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附件 1 

《全国中小学图书馆（室）推荐书目》信息管理系统 

填报指南 
一、系统登录 

1.系统说明 

浏览器要求：浏览器版本要求 IE9.0 以上，系统兼容谷

歌浏览器、火狐浏览器、360极速浏览器兼容模式等。 

网址：https://data.ncct.edu.cn/tushu 

2.注册账号 

出版单位请在系统主页点击“注册”，如下图所示，准确

填写全部信息。将承诺书（附件 1.1）与证明文件（附件 1.2），

加盖公章后扫描 PDF 文件，上传至信息系统。 

请参与推荐的出版单位全部重新注册。 
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提交注册后，管理员审核信息，信息完整无误后通过并

开通账号，同时发送短信与邮件提醒，出版单位即可登陆系

统。 

3.找回密码 

注册后，如遇忘记密码等情况，请点击登录页面的“忘

记密码”，输入用户名，系统自动显示联系人手机号

13*********。根据系统“忘记密码”功能提示即可重置密码。 

二、图书申报 

品种数量以国际标准书号（ISBN）确定，一号一种。上

下册统一定价使用一个书号的，视为一种。系列图书使用一

个书号但每册单独定价的，不得报送。原则上出版单位报送

的系列图书（丛书或多卷书）不宜过多，报送的单个系列图

书（丛书或多卷书）种册数也不宜过多。如报送系列图书中

的单本，应满足单本配备要求。 

如下图所示，在“图书申报”界面，点击“新增”开始

填报具体推荐书目信息。 

 

1.必填项。图书名称、丛书/多卷书名称、出版单位、责

任者 1、责任者 1 国籍、责任者 1 责任方式、ISBN、出版日
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期、版次、定价、语言类型、图书分类号、是否适合教师、

第一适读对象、第二适读对象、第三适读对象、封面、版权

页、目录页、样章、内容简介、自荐理由等。按照相应格式

要求填写或上传，除封面外有多页内容的可以上传多页 PDF

文件，样章要求至少 3页以上 PDF 文件。 

2.选填项。关键词、责任者 2、责任者 2 国籍、责任者

2 责任方式、责任者 3、责任者 3国籍、责任者 3责任方式、

印刷时间、印次、页数、开本、印张、封面用纸类型、封面

用纸克重、内文用纸类型、内文用纸克重、油墨类型、是否

精装、附注项、获奖情况等。 

保存之后仍可以编辑，确认无误后点击“提交”，提交成

功即表示申报成功，不允许再编辑。建议全部图书完善保存

后，勾选图书批量提交。 

三、查询并邮寄样书 

2022 年 2 月 20 日起，关注系统主页公示，登陆系统，

点击图书申报功能下的“推荐书目”，显示初次筛选通过的书

目即为需要邮寄的纸质图书，按要求于 2022 年 2月 20 日至

3 月 10 日期间报送即可。 

 

附件：1.1.承诺书 

1.2.联系人证明 
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附件 1.1 

 

承诺书 

 

课程教材研究所： 

我单位承诺推荐的《全国中小学图书馆（室）推荐书目》

图书，为本单位正式出版物，拥有出版权，无版权纠纷，有

正规书号，能提供样书。 

我单位确保出版物质量，为全国中小学图书馆（室）所

提供的出版物在内容、编校、设计、印制等方面符合国家质

量标准，所提供的样书与正式发行图书一致，在《全国中小

学图书馆（室）推荐书目》信息管理系统内填报的信息真实

准确。我单位在为全国中小学图书馆（室）提供出版物时，

保证不出现涨价、不供货、降低质量标准等行为。 

 

 

出版单位名称     

 

（公章）      

 

年  月  日 
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附件 1.2 

 

联系人证明 

 

课程教材研究所： 

为参与《全国中小学图书馆（室）推荐书目》图书推荐

活动，委派我单位有关部门同志作为联系人，负责我单位的

图书申报事宜。 

基本信息：姓名    ，身份证号          ，

办公电话      ，手机         。 

特此证明。 

 

 

出版单位名称     

 

（公章）      

 

年  月  日 
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附件 2 

中小学图书馆（室）藏书分类比例表 

部类 分类比例 

五大部类 22个基本部类 小学 中学 

第一大类 
A 马克思主义、列宁主义、 
毛泽东思想、邓小平理论 

1.5% 2% 

第二大类 B哲学、宗教 1.5% 2% 

第三大类 

C社会科学总论 

64% 54% 

D政治法律 

E军事 

F经济 

G 

文化、科学 

教育 

体育 

H语言、文字 

I文学 

J艺术 

K历史、地理 

第四大类 

N自然科学总论 

28% 38% 

O数理科学和化学 

P天文学、地球科学 

Q生物科学 

R医药、卫生 

S农业科学 

T工业技术 

U交通运输 

V航空、航天 

X环境科学、安全科学 

第五大类 Z综合性图书 5% 4% 
 


